机要文件翻印申请单
	翻印申请部门
	
	申请人
	

	工号
	
	联系电话
	

	密级
	
	文件标题
	

	原文号
	
	收文号
	

	份数
	
	复印件归还日期
	

	用途
	

	部门意见
	部门负责人签字：
公章

	院办意见
	部门负责人签字：
公章
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2.阅读文件时，非经允许不得摘录或公开引用密件中的信息；
3.阅后须及时将复印件归还办公室，翻印后的文件与原文件同等管理。



